
DJEdJI VRTIE JAKSIC
Ulica Stjepana Radida 1

34308 JAKSIC

Na temelju dlanka 20. Zakonao pred5kolskom odgoju i obrazovanju (l'trN 10197 ,l07l0l ,94113,
g8l1g, 57122 i 1}ll23), dlanka 1. Zakonao izmjenama i dopuni Zakona o predSkolskom odgoju

i obrazovanju (l.IN 22126), Odluke o ostvarivanju prava prednosti pri upisu djece rane i

pred5kolske dobi u program pred5kolskog odgoja i obrazovanja Djedjeg vrtilaJak5id (Opdinsko

vijeie opdine Jak5ii, KLASA: 024-03125-01/01, URBROJ: 2177-4-01-25-16 od 13. oZujka

2025. godine) i Odluke o izmjeni i dopuni Odluke o ostvarivanju prava prednosti pri upisu djece

rane i predSkolske dobi u program pred5kolskog odgoja i obrazovanja Djedjeg vrtida Jak5i6,

KLASA: 024-03126-01/01, URBROJ: 2177-04-01-26-09 od dana 13. oZujka 2026. godine

Upravno vijeie na svojoj 20. sjednici donosi

PRAVILNIK O UPISU DJECE RANE I PREDSKOLSKE DOBI U PROGRAME
PRLDSKOLSKOG ODGOJA I OBRAZOVANJA U DJEdJMTIC ,,JAKSIC.:

Opde odredbe

dlanak 1.

Pravilnikom o upisu djece u Djedji vrti6 Jak5id (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduje se

postupak upisa djece u Djedji vrti6 Jak5ii (u daljnjem tekstu: Vrti6), ostvarivanja reda prvenstva

pri upisu i druga pitanja uvezi s postupkom upisa.

Izrazi koji se zafizidke osobe u ovom Pravilniku koriste u mu5kom rodu su neutralni i odnose

se na osobe muSkog i Zenskog spola.

Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na roditelje, na odgovarajuii nadin primjenjuju se i na

skrbnike i udomitelje.

dlanak 2.

Redovni postupak upisa djece rane i predSkolske dobi u program Djedjeg vrtida JakSid (u

daljnjem tekstu Vrti6) provodi se sukladno Odluci koju donosi Upravno vije6e za svaku

pedago5ku godinu, uz suglasnost op6inskog Nadelnika.

Temeljem odluke Vrti6 objavljuje natjedaj za upis djece.

Cjeloviti tekst natjedaja objavljuje se na oglasnoj plodi i mreZnim stranicama Vrti6a.

Nadedaj sadrZi podatke o trajanju, vremenu i mjestu upisa, vrsti programa, uvjetima upisa,

potrebnoj dokumentaciji, te nadinu ostvarivanja prednosti pri upisu i nadinu provodenja

nadedaja.

Postupak upisa djece provodi Povjerenstvo kojeg dine ravnatelj, strudni suradnik pedagog, te

jedan dlan Upravnog vijeca.

Povjerenstvo utvrduje broj prijava dostavljenih u upisnom roku. Na temelju priloZene

dokumentacije utvrduje se poredak na Listi reda prvenstva.



O radu Povjerenstva sastavlja se izvjeSie koje sadrZi podatke o broju slobodnih mjesta, broju

zaprimljenih prijava, broju prihva6enih i odbijenih prijava za upis uz obrazloZenje, broju

s I ob o dnih mj e sta nakon utvrdenih r ezultata up i sa.

IzvjeSie povjerenstva dostavlja se Upravnom vije6u.

Upisi djece u redovite programe (prijava, zahtjev)

dhnak 3.

Prijavu za upis s dokumentacijom podnosi roditelj, skrbnik, udomitelj djeteta (u daljnjem

tekstu: Roditelj).

Roditelj koji prijavljuje dijete dulan je u upisnom roku predati Prijavu s potpunom

dokumentacijom.

Prijave zaprimljene nakon roka i prijave s nepotpunom dokumentacijom ne6e se razmatrati,

osim u sludaju ako ostane nepopunjenih mjesta nakon provedbe upisa. U tome sludaju roditelje

6e se traZiti nadopuna dokumentacije.

ilanak 4.

Upisi u redovite plograme Vrtida mogu se provoditi i elektronidkim putem.

Roditelji podnose prijavu za upis djeteta putem aplikacije SrediSnjeg drZavnog ureda zarazvoj

digitalnog druStva Republike Hrvatske s odgovaraj u6om dokumentacij om.

dlanak 5.

Roditelj djeteta koje je upisano u prethodnoj pedago5koj godini (u daljnjem tekstu: Roditelj-

korisnik usluga) duZan je u ugovorom propisanom roku predatiZahtjev za ispis djeteta u sludaju

da dijete polazi u Skolu ili u sludaju da se ispisuj e izYrtila.
Roditelji - korisnik usluga obvezan je na zahtjev Vrti6a u traZenom roku dostaviti

dokumentaciju vezanu za procijepljenost djeteta, medicinsku dokumentaciju vezanu za djecu

koja su u obradi strudnjaka ili imaju teskode u razvoju, te potvrde o mjestu prebivaliSta djeteta

i roditelja.

ilanak 6.

Nakon Sto se utvrdi broj djece koja nastavljaju koriStenje usluga temeljem podnesenih

Zahtjeva, utvrduju se slobodna mjesta za upis u novu pedago5ku godinu.

ilanak 7.

Djeca koriste usluge Vrti6a u kontinuitetu od dana potpisa Ugovora (u daljnjem tekstu: Ugovor)

do dana ispisa.

ilanak 8.

Postupak upisa provodi Povjerenstvo za provedbu upisa (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).

povjerenstvo imenuje ravnatelj vrtida sukladno odluci osnivada.



Clanak 9.

U novu pedagoSku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno da se popune postojedi

kapaciteti Vrti6a.

Program predlkole

dlanak 10.

U Vrtiiu je organiziran program pred5kole koji je obvezan za svu djecu u godini dana prije

polaska u osnovnu Skolu.

Program pred5kole za djecu koja koriste usluge Vrtida integriran je u redoviti program.

Obveznik predSkole koji ne koristi usluge Vrti6a ostvaruje pravo direktnog upisa u program

pred5kole temeljem prijave za upis.

Nadin, vrijeme i mjesto provodenja prijava za upis u program pred5kole Vrtii 6e objaviti putem

mreZnih stranica i oglasne plode Vrti6a.

Ostvarivanje reda prvenstva pri upisu

dlanak 11.

Ukoliko se sva djeca ne mogu upisati u Vrtii, djeca se upisuju na nadin da se prednost pri upisu

u Vrti6 ostvaruje prema kriterijima utvrdenim Zakonom o pred5kolskom odgoju i obrazovanju

primjenom metode bodovanja:

Kriterij Broj bodova

Djeca roditelja invalida domovinskog rata 20

Djeca iz obitelji s troje ili viSe djece I bod za svako malodobno dijete

Djeca kojima su oba roditelja zaposlena 20

Djeca s te5ko6ama u razvoju i kronidnim bolestima
koja imaju nalaz i mi5ljenje nadleZnog tijela iz
sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra
ili lijednika da je razmjer te5ko6a u razvoju ili
kronidne bolesti okvirno u skladu s listom o5teienja
funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se

ureduj e metodolo gij a vj e5tadenj a

Sukladno Zakonu o pred5kolskom
odgoju i obrazovanju

Djeca samohranih roditelja 2A

Djeca iz j ednoroditelj skih obitelj i 20

Djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski
resistar osoba s invaliditetom !

15

Djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu
smie5taia u udomiteliskim obiteliima

10

Djeca koja imaju prebivaliSte na podrudju djedjeg
vrtila, odnosno Opdine Jak5i6

40

Djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili
ro ditel i a kori snika zai amdene minimalne naknade

5
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Djeca diji se jedan ili oba roditelja obrazuju, odnosno ostvaruju status redovitog studenta ili
udenika, izjednadavaju se u svojim pravima na ostvarenje prednosti sa zaposlenim roditeljima.

dhnak 12.

Uz ispunjeni obrazac Prijave za upis djeteta u Vrti6, roditelji su duZni priloZiti presliku izvoda

iz matidne knj ige rodenih.

Uvid u adresu prebivali5ta roditelja potvrduje se kopijom osobne iskaznice, a boravi5ta

potvrdom ili elektronidkim zapisnikom MUP-a.

Radi ostvarenja prednosti pri upisu djeteta roditelji su duZni uz Prijavu za upis djeteta priloZiti

dokaze o dinjenicama bitnim za ostvarenje prednosti pri upisu sukladno dlanku 3. ovog

Pravilnika:

1. Za dijete zaposlenih roditelja i redovite studente / udenike - potvrdu poslodavca o

zaposlenju roditelja i potvrdu o podacima evidentiranim u matidnoj evidenciji

Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje, za roditelje zaposlene u inozemstvu

sluZbeni prijevod odgovaraju6e potvrde kojom se dokazuje dinjenica postojanja

ugovora o radu, odnosno dinjenica mirovinskog osiguranja temeljeno g na ra&4 za

redovne studente / udenike potvrda fakulteta / Skole o statusu redovitog studenla ili
udenika - ne starija od dana objave javnog poziva natjedaja.

2. Za dijete iz obitelji s troje ili viSe djece - presliku izvoda iz matidne knjige rodenih

ostale malodobne djece u obitelji.
3. Za dijete s te5koiama t ruzvoju - presliku mi5ljenja strudnog povjerenstva

osnovanog po propisima iz podrudja socijalne skrbi ili odgovarajuii medicinski i

drugi nalaz, mi5ljenje i rje5enje nadleZnih tijela, ustanova i vje5taka.

4. Za dijete samohranog roditelja -.presliku smrtnog lista, smrtovnice ili izvatkaiz
matice umrlih za preminulog roditelja, te drugo uvjerenje nadleZnog tijela kojim se

dokazuje da roditelj sam skrbi iuzdrlavadijete.
5. Za dijete iz jednoroditeljske obitelji - presliku presude o razvodu braka ili drugi

dokaz da roditelj ne Livi u zajednidkom ku6anstw

6. Za dijete u udomiteljskoj obitetji i djecu pod skrbni5tvom - presliku rje5enja

nadleZnog tijela.
7. Za dijete roditelja invalida Domovinskog rata - presliku rjeSenja nadleZnog

Ministarstva o statusu invalida Domovinskog rata

8. Za dijete osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom -
preslika rjeSenja nadleZne institucije kojim se dokazuje invaliditet

9. Djeca iz udomiteljskih obitelji - preslika rje5enja ili potvrda nadleZne podrudne

jedinice Centra za socijalnu skrb

10. Djecaroditeljakojiprimajudoplatakzadjecu-preslikarje5enjaopriznavanjuprava
na doplatak za tekuiu godinu

ll.Djeca roditelja korisnika zajamdene minimalne naknade - potvrda Centta za

socijalnu skrb o kori5tenju zajandene minimalne naknade

Ukoliko jedan od roditelja ima rje5enje o koriStenju rodiljnog ili roditeljskog dopusta i drugih

prava izZakona o rodiljnim i roditeljskim potporama ( I.IN 152122), obvezanje priloZiti

navedeno Rje5enje. Roditelji koji koriste rodiljni ili roditeljski dopust za diiete, mogu ostvariti

pravo upisa djeteta zakojikoriste dopust tek nakon isteka prve godine rodiljnog ili roditeljskog

dopusta.



Yrli(, zadrlava prava u uvid u originalnu dokumentaciju'

Yrtic zadrLava pravo da radi poja5njenja ili utvrdivanja odredene prednosti, od roditelja zatraLi

dodatnu dokumentaciju, odnosno da sam provjeri dinjenice vezane za ostvarivanje prednosti

ako je to potrebno.

Ukoliko Djedji vrti6 utvrdi da dostavljeni podaci nisu vjerodostojni, otkazat 6e pruZanje usluga

korisniku.

ilanak 13.

Na osnovu kriterija iz dlattka 1 1. ovog Pravilnika utvrduje se zbroj bodova za svako dijete.

Prednost pri upisu u okviru utvrdenog broja slobodnih mjesta po skupinama, ostvaruje dijete s

ve6im brojem bodova.

Ukoliko vi5e djece ostvari jednak broj bodova, prednost se utvrduje po datumu rodenja - od

starijeg prema mladem djetetu.

dtanak 14.

Djeca s tesko6ama u razvoju upisuju se u redovite programe Vrtida sukladno DrZavnom

pedagoSkom standardu pred5kolskog odgoja i obrazovanja i na temelju dlanka 20. todke 7.

Zakonao pred5kolskom odgoju i obrazovanja.

Prosudbu o ukljudivanju djece u odgojno-obrazovne skupine za dlecu s te5koiama u razvoju,

djecu sa zdravstvenim tesko6ama i oStedenjima, odnosno svu djecu koja pri upisu imaju

priloZene preporuke strudnj aka donosi Povj erenstvo.

dhnak 15.

Na temelju utvrdenih bodova i u okviru slobodnih mjesta za svaku skupinu sastavlja se rang

lista upisane djece, odnosno Povjerenstvo predlaZe Upravnom vije6u Prijedlog odluke o

rezultatimaupisa djece rane i pred5kolske dobi u programe pred5kolskog odgoja i obrazovanja

za tu pedago5ku godinu. Upravno vijede Vrtida donosi konadnu Odluku o rezultatima upisa

javnom objavom na oglasnoj plodi Vrti6a.

Odluka o rezultatima upisa prikazuje abecednim redom prezime i ime djece koja su vei bila

upisana i nastavljaju s kori5tenjem usluga. U nastavku slijede novoprimljena djeca i broj

ostvarenih bodova.

Na oglasnoj plodi objavljuju se i ostale informacije o obvezama roditelja prije dolaska djeteta

u Vrti6.

Na mreZnim stranicamaYrtila objavljuju se informacije o zavr5etku upisa i mjestu objave

rezritata.

ilanak 16.

Djeca koja temeljem objavljenog natjedaja i primjenom bodovnih kriterija nisu ostvarila pravo

upisa u Vrtii stavljaju se na listu dekanja, te 6e temeljem dobivenih bodova ostvariti pravo upisa

tokom godine, ukoliko bude slobodnih mjesta.

Sva djeca s liste dekanja koja tokom pedago5ke godine do novih upisa ne ostvare pravo upisa u

Vrtii, moraju se ponovno prijaviti na natjedaj sa svom potrebnom dokumentacijom.



Iznimno se, mimo redoslijeda utvrdenog listom dekanja, mogu upisati djeca zbog uvjeta koji

nisu predvideni ( smrt roditelja, te5ka bolest roditelja, udomljenje / usvajanje djeteta i slidno)

ili teskih socijalnih uvjeta u kojima obitelj Zivi, ukoliko zato postoje uvjeti u Vrti6u, o denru

odluduje ravnatelj/ica uz suglasnost Upravnog vije6a.

Zbog organizacijskih potreba rada, ravnatelj Vrti6a je u mogudnosti, uz suglasnost Op6inskog

nadelnika, primiti u vrti6 dijete djelatnika Djedjeg vrtida Jak5ii. U tome sludaju, dijete ne

podlijeZe postupku upisa i listi dekanja. Dijete ostr,aruje pravo polaska u djedji vrtii, dok god

je roditelj zaposlenik Djedjeg vrtida Jak5i6.

ilanak 17.

Djeca se mogu upisati u Vrti6 od navr5enih godinu dana do polaska u osnovnu Skolu.

U redoviti program jaslidke dobi moZe se upisati dijete mlade od dvanaest(12) mjeseci Livota,

koje pravo pohadanja sdede nakon navr5enih godinu danaLivota.

Do stjecanja uvjeta polaska u redoviti jaslidki program, odnosno do napunjenih godinu dana,

roditelj placa iznos od 80% cijene vrtrta.
U redoviti program vrti6ke dobi moZe se upisati dijete koje do 31. kolovozatektce godine

napuni tri (3) godine Livota.

Pravo na ialbu

elanak 18.

Protiv Odluke o rezultatima upisa Roditelj ima pravo naLalbt.
Zalbe se podnose Upravnom vijeiu u pisanom obliku u roku od 8 dana od dana objave rezultata

o upisima.
Postupajuii po Zalbi Upravno vijede moLe Zalbu odbiti, Odluku o rezultatima upisa poniStiti u

cijelosti ili ju djelomidno izmijeniti.
Upravno vijeie odluduje o Lalbi Rje5enjem.

O svojoj Odluci Upravno vije6e izvje5tava podnositelj a Zalbe u roku od 30 dana od primitka

Lalbe.

Objava rezultata upisa

ilanak 19.

Nakon donoSenja Odluke po prigovorima, Povjeretrstvo utvrduje konadne rezultate upisa s

brojem bodova.

Povjerenstvo je duZno dostaviti Izvje56e o upisima ravnatelju Vrtiia, Upravnom vije6u i

Osnivadu.

Izvje5ie o upisima sadrLi podatke o broju slobodnih mjesta, broju u roku zaprimljenih prijava,

broju zaprimljenih prijava nakon roka, broju odbijenih prijava, broju odbijenih prigovora na

prijedlog Liste reda prvenstva, broj prihva6enih prigovora na prijedlog Liste reda prvenstva i

broj slobodnih mjesta nakon zavrSenog upisnog postupka.

Upravno vijeie najkasnije u roku od 30 dana od dana utvrdivanja konadnih rezultata upisa

objavljuje rezultate upisa na oglasnoj plodi i mreZnoj stranici Vrtiia.



dlanak 20.

Djeca koja temeljem objavljenog natjedaja i primjenom bodovnih kriterija nisu upisana u Vrti6

vode se na Listi dekanja te 6e temeljem bodova ostvarivati pravo upisa tokom godine, ukoliko

se oslobode mjesta u odgojnoj skupini ili se prosiri kapacitet Vrti6a.

Prijem novoupisane djece

dlanak 21.

Nakon upisnog postupka, a prije ukljudivanja djeteta u odgojno - obrazovni program roditelj je

obvezan s odgojiteljem obaviti inicijalni ruzgovot.

Inicijalnom razgovoru prisustvuje barem jedan od roditelja.

Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama,

potrebama, obitelji i drugim specifidnostima, dogovara se period prilagodbe djeteta.

(lanak22.
Ugovor o pruZanju usluga potpisuju oba roditelja.

Roditelj potvrduje upis uplatom jamdevnog pologa u navedenom roku.

Promjena programa ili odgojno-obrazovne skupine

dhnak 23.

Djetetu 6e se omoguditi promjena programa ili odgojno-obrazovne skupine ukoliko u Vrtidu

postoj e uvj eti za takav premj e5taj.

Odluku o promjeni programa ili odgojno-obrazovne skupine donosi ravnatelj Vrti6a.

tlanak24.
Vrti6 moZe zbog uvjeta rada, organizacrle djelatnosti, primjene pedago5kih standarda ili drugih

izvanrednih okolnosti te organiziranja odgojnih skupina premjestiti dijete u drugu odgojnu

skupinu.

dhnak 25"

Raspored djece po odgojnim skupinama provodi se sukladno mjestu prebivali5ta, programima

zakoje se roditelji opredijele te slobodnim mjestima u Vrti6u.

U podrudni odjel u Rajsavcu rasporeduju se sva djeca s mjestom prebivali5ta u Rajsavcu,

Radnovcu, Cerovcu i Granju.

U podrudni odjel u Eminovcima rasporeduju se sva djeca s mjestom prebivali5ta u Eminovcima,

Svetinji i Tre5tanovcima.

U matidni objekt u Jak5i6u rasporeduju-se sva djeca s mjestom prebivali5ta u Jak5iiu,

Bertelovcima, Tekidu i Traparima.

Ispis djece

dlanak 26"

Roditelj moZe ispisati dijete putem obrasca Zahtjev za ispis djeteta iz djedjeg vrti6a.



Roditelj je duZan o namjeri ispisa obavijestiti odgojitelja i ispuniti ispisnicu, najkasnije miesec

dana prije narnjeravanog prekida kori5tenja usluga.

Jednom ispisano dijete u sludaju novog podno5enja prijave za upis, pono\/no prolazi upisni

postupak sa svim dokazivanjima reda prvenstva.

tlanak27.
Vrti6 ie ispisati dijete ukoliko Roditelj-korisnik usluga ne uplati jamdevni polog do roka

naznadenog na nalogu zaplalanje.
Vrti6 6e ispisati dijete ukoliko se nakon zakljudivanja Ugovora utvrde pote5koie u razvoju

koje je roditelj zatajio, ukoliko se nema mogudnosti osigurati mjesto djetetu sukladno

DrZavnom pedagoSkom standardu.

Vrtii 6e ispisati dijete Roditelja-korisnika usluga koji ne izvr5i obvezu platailausluga u roku

od 60 dana od dana dospijeia.

Vrti6 6e ispisati dijete Roditelja-korisnika usluga koji se ne pridrZava ugovornih obveza.

Odluku o ispisu djeteta donosi ravnatelj uz suglasnost Upravnog vijeda.

ilanak 28.

Roditelj-korisnik usluga duLanje obavijestiti odgojitelja o izostanku djeteta.

Roditelj -korisnik usluga duLan ie opravdati izostanak dj eteta.

Za dane izostanka djeteta zbog bolesti, Roditelj-korisnik usluga duLanje priloZiti lijednidku

potvrdu pri povratku djeteta u Vrti6.

ilanak 29.

U sludaju da Roditelj-korisnik usluga nije potpisao ispisnicu, a niti obavijestio o razloz\ma

izostanka djeteta, smatra^be da je dijete ispisano izYrtilaprotekom roka od 60 dana od zadnjeg

dana kori5tenja usluga, a Roditelj-korisnik usluga dulanje platiti sve nastale iro5kove do tog

roka.

ilanak 30.

Roditelj-korisnik usluga duZan je u sludaju ispisa djeteta podmiriti Vrtiiu sva dugovanja.

Prijelazne i zavr5ne odredbe

ilanak 31.
Roditelj-korisnik usluga dulanje tokom godine prijaviti i dokazati svaku promjenu u odnosu

na svoj osobni status i dinjenice kojima je ostvario prednost vezano zaiznos pladania usluga

(bradni status, promjena prebivaliSta i ostalo).

Vrti6 moZe tijekom godine izvr5iti provjeru dokumentacije iz prethodnog stavka ovog dlanka

na nadin da od Roditelja-korisnika usluga zatrali dostavu podataka iz prethodnog stavka.

ilanak 32.
Mjerila za naplatu usluga od Roditelja-korisnika usluga donosi Osnivad Vrtida svojom

Odlukom.
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dhnak 33.

Informacije o djeci i roditeljima koje Vrti6 posjeduje, za5ti6ene su sukladno Zakont o zastiti

osobnih podataka.

dhnak 34.

Ovaj pravilnik moZe se mijenjati i dopunjavati samo na nadin i u postupku po kojem je donesen.

dlanak 35.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja.

ilanak 36.

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaj e vaLiti Pravilnik o upisu djece u djedji vrti6 Jaksii

od 17. svibnja 2024, godine, KLASA: 601-11124-Oll0l, URBROJ: 2177-4-l^24-01.

KLASA: 003-05 126-01/01

URBROJ: 2177 -4-l-26-01
Jak5i6, 19. oZujka 2026.

PREDSJEDNII( UPRAVNOG VIJECA
.ttI't

,
t

JAKSIC

I
Obradovi6, prof.bacc. paed.


